INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 006/2013 ﬁ

"Dispée sobre o atendimento das
equipes de Controle Externo/TCE-ES"

Versao : 01.00

Data: 28/12/2013

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Finangas
Unidade Central de Controle Interno

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa estabelece os
procedimentos de atendimento as equipes de controle
externo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
de forma a viabilizar os trabalhos realizados na Prefeitura
Municipal de Rio Bananal.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA
Art. 2°. Abrange esta instrugdo normativa a Controladoria

Geral Municipal e todas unidades executoras do sistema de
controle interno da Prefeitura Municipal.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Entende-se para fins desta instrugao normativa:

I - Controle Externo: responsavel por zelar pelo

patrimdnio  publico e fiscalizar a aplicagdo dos~

recursos,observando a legalidade,legitimidade
economicidade das despesas publicas;

II - Controle Interno: O controle Interno compreend --"'o\

plano da organizagdo e todos os meétodos e m



adotadas na empresa para salvaguardar seus ativos,
verificar a exatiddo e fidelidade dos dados contabeis,
desenvolver a eficiéncia nas operagdes e estimular o
seguimento das politicas executivas prescritas.

CAPITULO 1V
DA BASE LEGAL

I - artigos 31, 70 e 71 da Constituicao Federal;

II - artigo 59 da Lei Complementar Federal n°® 101 de 04 de
maio de 2000;

III - artigos 81 a 84 da Lei Federal n® 4320 de 17/03/1964;
IV - resolucdo do tribunal de Contas n° 227, de 25/08/2011
e suas alteragdes posteriores.

V - Lei Complementar Municipal n® 010, de 17/02/2012,
que Dispde sobre o Sistema de Controle Interno do
Municipio de Rio Bananal.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°, Compete a Unidade responsavel pela Auditoria e
Controle Interno:

I - normatizar e organizar o atendimento as equipes de
Controle Externo, quando na realizacao da auditoria de
forma a proporcionar maior agilidade e qualidade no
atendimento;

II - encaminhar oficio solicitando as unidades para
providenciarem as documentacdes a serem analisadas pelo
TCE/ES:;

III - verificar check-list do controle externo; /

normativa junto a todas unidades da estrutura
organizacional da Prefeitura Municipal de Rio Banana). ~



Art. 5°. Compete as Unidades sujeitas ao Controle
Externo:

I - providenciar documentagdo para analise do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo;

II - providenciar instalacdes adequadas para equipe de
controle externo;

III - atender demais solicitacdes feitas pela equipe de
auditoria do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
com presteza.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6°. A equipe de auditoria e controle interno
encaminhardo oficio &s unidades sujeitas a auditoria do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo para
disponibilizar toda a documentagdo do exercicio que serd
analisada e, ainda:

I- recepcionar agentes de fiscalizagao, com apresentagao
ao gestor do 6rgdo ou gestores das areas a serem
fiscalizadas;

II- deverdo apresentar aos agentes de fiscalizagdo a
unidade onde os servigos serao realizados;

III- ajustar com a equipe de controle externo a
operacionalizagao dos trabalhos;

IV-estabelecer junto a equipe de controle externo regras
para o acompanhamento dos trabalhos;

V-dar suporte aos trabalhos dos agentes de fiscalizagao.

Art. 7°. Os agentes de controle externo definirdo o ch k>
list de controle, que serd entregue a equipe de auditoria’ e
controle interno para as devidas providéncias.



CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 8°. Esta instrucdo normativa visa facilitar o
relacionamento do controle externo e interno para que 0Os
trabalhos sejam desenvolvidos melhorando o atendimento
ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, no
decorrer dos trabalhos poderdo surgir demais competéncias
que poderdo ser resolvidas junto a Controladoria Geral
Municipal.

Art. 9°, Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada
sempre que fatores organizacionais, legais ou técnicos
assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacao aos
requisitos do Manual de Elaboragdo das Normas (Instrugao
Normativa SCI N°© 001/2013), bem como manter o
processo de melhoria continua.

Art. 10. Integra também a esta Instrugdo Normativa Anexo
I: Atendimento as Equipes do TCE-ES.

Art. 11. Esta Instrugao_iNormatlva entrara em vigor na data

de sua pub' 45,

Bananal-E$, 28 de dezembro dé\12013. “

Chefe da Unidade Central de Controle Interno
Municipio de Rio Bananal/s

5 4«‘%& CZANTD Eé tes”

Prefeito Municipal



Anexo I

Atendimento das Equipes do TCE-ES

Inicio: Receber cépia do Oficio do TCE-ES,
Enderecado ao Prefeito, solicitando o rol dos

Precesssos a ser analizados.

Verificar se existem itens a ser providenciados pela
Auditoria e Controle Interno.

Tem que ser providenciados?

Elaborar Oficio para unidades administrativas que
serdo auditadas para providenciar documentacao,
espaco fisico, e indicar o servidor que ira atender as
solicitagoes TCE-ES.

Providenciar documentacao solicitada e aguardar a
visita do TCE-ES

Receber a equipe do TCE-ES, e acompanhar as
Auditorias.



